
一、登入學校帳號→點選個人圖示→點選「管理你的 Google帳戶」 

 
二、點選「開始轉移」 
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三、輸入要轉入的私人帳號 

 
四、點選「傳送驗證碼」 
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五、學校帳號轉出的操作到此先告一段落 

 
六、開啟另一個視窗，登入私人帳號收信→點選「取得確認碼」 
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七、複製確認碼 

 
八、切換到學校帳號→貼上確認碼→點選「驗證」 
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九、確認要轉移的內容（預設為郵件和雲端硬碟）→點選「開始轉移」 

 
十、系統會要求再次驗證身分→輸入學校帳號密碼→點選「繼續」 
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十一、大功告成 

 
12、在私人帳號的電郵信箱，可看到學校帳號的郵件已轉入 

 
  



13、在私人帳號的雲端硬碟中，可看到學校帳號的檔案已轉入 

 
14、即使完成帳號轉移，只要學校管理員尚未關閉帳號，學校帳號都可以繼續使用。但

是，如果學校帳號在轉移之後有變動任何項目（例如收到新信件、新增/刪除/修改雲端

硬碟內檔案等等），已經轉移到私人帳號的信箱和雲端硬碟內容並不會跟著變動。 

 


